สำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร
· ประวัติความเป็นมา

· โครงสร้างสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร
[image: ]

· อำนาจหน้าที่
สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการกรุงเทพมหานคร มีอำนาจหน้าที่ดังนี้ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับราชการประจำของสภากรุงเทพมหานครในการดำเนินการเรื่องญัตติและกระทู้ การร่างข้อบัญญัติ การร่างคําขอแปรญัตติ การดำเนินการเกี่ยวกับการประชุมสภากรุงเทพมหานคร การประชุมคณะกรรมการสามัญและวิสามัญประจำสภาฯ เป็นศูนย์ข้อมูลและให้บริการทางกฎหมาย การค้นคว้าข้อมูลทางวิชาการแก่สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร รวมทั้งการดำเนินการด้านการต่างประเทศของสภากรุงเทพมหานคร
· ภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบ
กลุ่มงานเลขานุการ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานด้านเลขานุการของประธานและรองประธานสภากรุงเทพมหานครในการพิจารณากลั่นกรอง การเสนอความคิดเห็น การนัดหมาย การอํานวยความสะดวกแก่แขกที่มาเยือน การประสานงานกับหน่วยงานให้ประธานและรองประธานสภากรุงเทพมหานครเข้าร่วมงานพิธีการสรุปรายงาน การติดตามผล และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไป งานด้านเลขานุการ งานการประชุม งานการเงิน งบประมาณ บัญชีและการพัสดุ การควบคุม ดูแลอาคารสถานที่และยานพาหนะ งานอื่น ๆ ที่ไม่ได้อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการใดโดยเฉพาะ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
กลุ่มกิจการสภา โดยแบ่งงานภายในส่วนราชการ ดังนี้
กลุ่มงานต่างประเทศ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานด้านต่างประเทศของสภากรุงเทพมหานคร การรับรองและต้อนรับคณะสภาจากประเทศต่าง ๆ และแขกของสภากรุงเทพมหานคร การส่งเสริมความสัมพันธ์ระหว่างสภากรุงเทพมหานครกับสภานครและสภามหานครต่าง ๆ การส่งเสริมการจัดตั้งสภามหานครอาเซียน การฝึกอบรมและดูงานต่างประเทศของสภากรุงเทพมหานคร ทำหน้าที่เลขานุการในการดูงานหรือประชุมระหว่างประเทศของสภากรุงเทพมหานคร หรือเป็นล่ามในการประชุม รวบรวมข้อมูลเอกสารการประชุม การจัดทำรายงานการดูงานต่างประเทศ การประสานงาน การดำเนินการและติดตามประเมินผลโครงการแลกเปลี่ยนความสัมพันธ์ระหว่างสภากรุงเทพมหานครกับสภามหานครอื่น ๆ การแปลเอกสาร บทความ จัดทำคํากล่าวสุนทรพจน์ สัญญาหรือข้อตกลง และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
กลุ่มงานบริการสภากรุงเทพมหานคร มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการเพิ่มพูนศักยภาพของสมาชิกสภากรุงเทพมหานคร การจัดทำแผนดำเนินการ และหรือประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อจัดการฝึกอบรม สัมมนา ดูงาน ภายในประเทศให้แก่สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร หรือระหว่างสมาชิกสภากรุงเทพมหานครกับข้าราชการหรือบุคคลภายนอก การขอความเห็นชอบ การประสานงานให้สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร เดินทางไปศึกษา ดูงาน หรือเข้าร่วมงานพิธีต่าง ๆ ดำเนินการเกี่ยวกับการแต่งตั้ง ลาออก การจัดทำบัตรประจําตัว การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ของสมาชิกสภาฯ และบุคลากรทางการเมือง การรับรองและอํานวยความสะดวกแก่แขกหรือหน่วยงานภายในประเทศที่ขอเข้าเยี่ยมคารวะประธานสภากรุงเทพมหานครการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ผลงานของสภากรุงเทพมหานคร การจัดทำหนังสือรายงานกิจการสภากรุงเทพมหานครวีดีโอเทปต่าง ๆ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
กลุ่มการประชุม แบ่งงานภานในเป็น
		กลุ่มงานประชุมสภาและกรรมการวิสามัญ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานด้านประชุมสภากรุงเทพมหานคร การประชุมคณะกรรมการวิสามัญพิจารณาร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี การจัดทำคำสั่งเปิด-ปิด ขยายสมัยประชุมสภากรุงเทพมหานคร การจัดทำหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระการประชุมจัดเตรียมเอกสารและจัดทำรายงานการประชุม การรวบรวมรายงานการประชุมและปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
กลุ่มงานประชุมกรรมการสามัญ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานด้านการประชุมคณะกรรมการสามัญประจำสภากรุงเทพมหานครและคณะอนุกรรมการ การจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระการประชุม จัดเตรียมเอกสารและจัดทำรายงานการประชุม รวบรวมรายงานการประชุม รายงานข้อเสนอแนะหรือข้อสังเกตของคณะกรรมการประจำสภากรุงเทพมหานคร
กลุ่มวิชาการและกฎหมาย แบ่งงานภายในเป็น
กลุ่มงานญัตติและกระทู้ มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการร่างและตรวจสอบความถูกต้องของญัตติและกระทู้ รูปแบบของร่างข้อบัญญัติ การยืนยันมติของที่ประชุมสภากรุงเทพมหานคร การติดตามการดำเนินการตามมติสภากรุงเทพมหานคร การรับเรื่องราวร้องทุกข์ การร่างคําขอแปรญัตติปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการวิสามัญต่าง ๆ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
กลุ่มงานวิชาการ มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการให้คําปรึกษาแนะนําและการบริการข้อมูลทางวิชาการ การจัดทำเอกสารทางวิชาการเพื่อใช้ประกอบการประชุมสภากรุงเทพมหานคร เป็นศูนย์ข้อมูลทางกฎหมายและเอกสารทางวิชาการเพื่อบริการแก่สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
กลุ่มงานกฎหมาย มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการให้คำปรึกษา แนะนํา ตีความ จัดเตรียมกฎหมาย ข้อบัญญัติ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยเลขานุการของคณะกรรมการวิสามัญพิจารณาร่างข้อบัญญัติ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง
· วิสัยทัศน์และพันธกิจ
· วิสัยทัศน์
“ส่งเสริมสนับสนุนภารกิจของสภาฯ
ประสานงานฝ่ายบริหาร
เพื่อพัฒนากรุงเทพฯ ให้ก้าวหน้า
มุ่งสู่องค์กรแห่งนวัตกรรม”
· พันธกิจ
1. มีระบบบริหารจัดการภารกิจในการส่งเสริมและสนับสนุนภารกิจของสภากรุงเทพมหานคร
2. มีระบบการประสานงาน เชื่อมโยงข้อมูลในการขับเคลื่อนภารกิจระหว่างสภากรุงเทพมหานครและฝ่ายบริหารกรุงเทพมหานคร
3. เสริมสร้างทักษะการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่
4. มีศูนย์ข้อมูล มีการบูรณาการและประสานงานเชื่อมโยงข้อมูลการบริหารจัดการ การขับเคลื่อนภารกิจของสภากรุงเทพมหานครและฝ่ายบริหารกรุงเทพมหานคร
5. เผยแพร่ให้ประชาชนทราบถึงบทบาทของสภากรุงเทพมหานครและสมาชิกสภากรุงเทพมหานคร
· ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ
· แผนปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2568
· แผนปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2567
· แผนปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2566
· แผนปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี 2565
· แผนปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี 2564
· แผนปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี 2563
· แผนปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี 2562
· แผนปฏิบัติราชการสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2561
· แผนปฏิบัติราชการสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2560
· แผนปฏิบัติราชการสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2559
· แผนปฏิบัติราชการสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2558
· แผนปฏิบัติราชการสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ประจำปี พ.ศ. 2557
· แผนงาน โครงการ และงบประมาณ
· รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี 2566 รอบ 6 เดือนแรก
· แผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2564
· รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี 2563 รอบ 6 เดือน
· รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี 2562 รอบ 6 เดือน [image: ]
· คำรับรองและรายงานผลการปฏิบัติราชการ 
· ผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
· ผลการปฏิบัติราชการของสำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานครประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
· ข่าวสาร กิจกรรม ประกาศ
· ข่าวสาร
· กิจกรรม
· ประกาศ
· ITA/OIT
· ITA
· นวัตกรรมและคลังความรู้
· 
· ข้อมูลติดต่อ
สำนักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร
181 อาคารไอราวัตพัฒนา ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ดินแดง ถนนมิตรไมตรีแขวง ดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400
โทรศัพท์ : 02 203 2779
โทรสาร : 02 203 2779
e-mail : 
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